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INTEZMENYVEZETOI UTASITAS.

A 3:3.06—/&1@5 .zﬁze@lﬁktatészﬁmli Kiozérdeki adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének és a kitelezéen kizzéteendd adatol: nyilvinossigara hozatalinak

szabalyzata ,, hatdlybz lépésérdl

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag altal fenntartott Ipolypart Apolé Gondozé
Otthon és Rehabiliticiés Intézet 2018.01.01-i Kdzérdekii adatok megismerésére irdnyul6
kérelmek intézésének és a kitelezden kozzéteendé adatok nyilvdnossigira hozataiinak
szabalyzatit 2022.12.15 -i hatéllyal visszavonom, a modositott ,,Az Ipolypart Apolc’)
Gondozé Otthon ¢és Rehabilitacios Intézet Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulod
kérelmek irtézésinek és a kitelez6en kozzéteends adatok nyilvanossigara hozataldnak
szabilyzatat 2022.12-16--4n hatélyba léptetem.

1.

Ludanyhalészi, 202£.12.15.

Az utasitis személyi hatilya az Intézmény jelen szabilyzatiban rogzitett személyi
hatély szerinti személyekre terjed ki azzal, hogy jelen utasitisban meghatarozottak
alapjan egyes feladatok végrehajtasa sordn a jelen utasitis hatilya ald tartozé
személyek kotelesek egylittmiikddni a szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Jelen utasitis kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban 1évé tigyekre alkalmazni ke!l.

A jelen utasitas mellékletét képezd szabélyzatot az intézmény mindenkori vezetGje

koteles az alabbi esetekben feliilvizsgdlni és sziikség esetén annak mddositasdhoz

szilkséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

3.1. jogszabélyvaltozést Kkovetben- amennyiben a jogszabdly masként nem
rendelkezik — jogszabélyvéltozds hatdlyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon
beliil.

Jelen utasitis mellékletét képezd szabdlyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont

szerinti személy koteles annak megismerésér6l irdsban nyilatkozni,

4. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a joviszony 1étrejottekor,

472, fizetés nélkiili szabadsigot kovetd ismételt munkaba allaskor a munkaba 4llast

kévetd 30 (harminc) napon beliil, vagy

43. rminden més esetben a jelen utasitds hatalyba iépését koveté 30 (harminc)

napon beliil.

Jelen utasitast a helyben szokdsos médon kdzzéteszem.
Otihon ¢
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Az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon é&s Rehabilitcios Intézet kézérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésénck és a kotelezéen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeres® rendszerre, a
kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabdalyokrdl sz6ld
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kdzzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XIL 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM
rendelet) végrehajtasa, alapjan a kovetkez8k szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon és Rehabiliticids Intézet ( a
tovabbiakban : intézmény) meghatirozza és eldsegitse a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozé jog érvényesiilését, a kdzérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
gyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
¢s kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriily kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adatoknak
s az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast.

1.1. A szabdlyzat hatdlya

A szabélyzat hatalya kiterjed az Ipolypart Apolé Gondoz6 Otthon és Rehabiliticiss Intézetre,

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdek(i adatot elééllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet aki, vagy amely Onalléan vagy méasokkal egyutt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon vegzett barmely mivelet vagy
a miiveletek 9sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznéaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése.




Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet aki, vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisuk tobbé nem
lehetseges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel cllatisa tovdbbi kezclésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kigzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal Osszefliggésbern, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6é, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjdrulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatdrozott kinyilvénitasa, amely megfeleld
tdgjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekii adat: a kizfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gytijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra €s a milkédést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdélkoddsra, a megkotott szerz6désckre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targya adatok — IHM rendelet altal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilénb6zé formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kézzététel: kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozistdl mentesen, dijmentesen
torténé hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kitelezéen kézzéteendd kozérdek(l adatok kore.




Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy pértallisra, a
vallasos vagy maés vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a
szexudlis ¢letre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozéd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leird adatok: a Kkozzétételi egységek nyilvéantartssi adatai, amelyek az egységes
kdzadatkeresd rendszer miik6déséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkoddsara vonatkoz6 kozérdekli, valamint kozérdekbél nyilvanos, kételezden
kdzzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettcl kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbél levonhaté, az érintetire vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifo gasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t5rlését kéri.

Il
A KOZERDEKU ADATOK MEGIS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon és Rehabiliticiés Intézetnek lehet6vé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évd kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha a kozérdekit adatok
nyilvanossdgihoz valé jogot térvény korlatozza., Kozérdekbsl nyilvanos adat a kdzfeladatot
ellatd szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve, feladatkéore, munkakére, vezetéi
megbizdsa, a kozfeladat ellatisdval Ssszefliggh egyéb személyes adata, valamint azok a
szemelyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eléirja.

A kdzérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon és Rehabiliticids
Intézet, 3188 Ludanyhalaszi Rakéczi Gt 71-73.

A kozérdekli adat megismerése irinti igényt széban kozdlheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznlds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.




Az igényld kérheti:
- kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsit,
- kézérdekli adatokat tartalmazé iratokba torténéd betekintést,
- k6zérdek(i adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.
A kozérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés személyek listajat az 1. szdmi
melléklet tartalmazza.
Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével

a 2. sgamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitkdésre vonatkozé adatok, IT1. gazdalkodési adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.ipolypartotthon.uw.hu honlapon mér nyilvanossigra
keriilt, igy az az igényldnek irdsos forméban is elérhetd,b
b.) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamaéra kielégitd.
Amennyiben a személyesen vagy telefonon eloterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés maédjairdl és forméjardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél az intézmény igazgatdjat azonnal tdjékoztatni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér$ igényét irdsban nydjthatja be 3.szdmu melléklet. Ha az adatigénylés elektronikus
aton érkezik a kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatd a kérelem érkezésétdl szamitott 15 napon
beliil irasban kozli.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm{l, a 15 napos hatiridé6 egy alkalommal
meghosszabbithat6, amelyr6l az igényl6nek az igény kézhezvételétdl sz&mitott 8 napon beliil
tajékoztatast kell kiildeni.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalidnos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az éltala igényelt kézérdekdi adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytijténak pontositas c€ljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért az
igazgaté a felelds.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jér -
az igényld éltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést




nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrél torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kbltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsinak szabalyait a 4. szdmit melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités Ssszegérél az igénylét — az igény teljesitését megelézéen — tajékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és médon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériils koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak OsszegérSl az adatszolgiltaté szamlat 4llit ki &s adatok
atadaséval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasars], annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényl® elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birésgi jogorvoslatra vonatkozé tijékoztatast — beleértve az eljaré birésdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni.
4. A jogorvoslat szabilyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésére
nyitva 4lld, illetve meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Infé. torveény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerfiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités 6sszegének megalapozottsigét az adatkezeld kdteles bizonyitani,

I
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossiga

Az Intezmény feladatkorébe tartozd iigyekben a kizvélemény pontos és gyors
tajekoztatasanak biztositdsa és kitclezettségének teljesitése az igazgaté feladata.

A téjékoztatssi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonésen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,




- gazdilkoddsira vonatkozé adatokra: fgy kiilondsen az Intézmény hazai vagy
eur6pai uniés forrdsbol megvalosuléan nyujtott, Stmillié forintot eléré kéltségvetdsi
tamogatasok, kdzbeszerzések, szerzbdések és kifizetések adataira.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elballitdsarél és hataridére trténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre kerillé adatok pontossagardl, szakszerliségér6l és aktualitdsarol
kozzététel eldtt €s utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A kozérdekti adatokat az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon honlapjan a

www.ipolypartotthon.hu honlapon kell kézzétenni. A kozzétételr6l az igazgaté gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az intézmény honlapja mikddésének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatasaért az
igazgato a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitdsarol, folyamatos fizemeltetésérGl, az esetleges lizemzavar
elharitasardl,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon térténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetOségérol, frissitésérol.

¢) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds dltal kézlésre atadott adatokkal vald
egyezoségérdl),

d) az adatillomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl,

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkozlbhodz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkdzl6 eliendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos teendékrol.

3. A kézérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eitavolitisa

Az Intézmény honlapjan szereplé koézérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért az intézmény igazgato a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds eldéllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatirozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatk6zlonek.
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A kbzzétett adat eltdvolitasanak szilkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltAvolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

IV,
EGYEB RENDELKEZESEK

Az igazgatd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasival Ssszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl vezetett nyilvantartisokon az ellendrzés tényét aldirasaval
igazolja.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2022, december 16. napjan 1ép hatdlyba.

A intézmény igazgatojinak kell gondoskodni, hogy a szabilyzatban foglalt eléirssokat az
érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismeresi nyilatkozaton alairasukkal igazoljék.

Az ¢rintett dolgozék munkakdri lefrdsiban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkdroket, melyck elkészitéséért a gazdasagi vezet6 a felels.

Kelt, Ludanyhalaszi 2022. december 15.

intézményveeztd




L szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatisara kijelolt személyek

Igazgatd Bablena Péterné
Telefon: 32-456-028
E-mail: bablena.peterne@ipolypartotthon.hu

Igazgato Altalanos helyettese: Revfy Péterné
Telefon: 32 506-152

Gazdasagi vezeto: Vargéné Nagy Marianna Andrea
Telefon: 32-506-151
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmu melléklet

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek koére, az adatok forrdsa,),
az adatvédelmi nyilvintartasba bejelentendé
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kézfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

azonnal

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ell4t6 szerv hivatalos neve, A véltozasokat kivetben Az eldzb dllapot térlendd

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, azonnal
[ elektronikus levélcime, honlapja,

2. A kézfeladatot elléto szerv szervezeti felépitése A viltozdsokat kivetden Az el6z6 allapot torlendo
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot elléto szerv vezetdinek és az egyes | A véltozdsokat kavetden Az el6zb allapot térlends
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, azonnal
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A kozieladatot ellété szerv fenntartdja, illetve a | A véltozésokat kivetden Az el6zd allapot 1 évig
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek az adatai | azonnal archivumban tartasgval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét és | A valtozasokat kvetben Az el6zd 4llapot torlends
alaptevékenységét meghatirozé adatok azonnal

5. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nytijtott vagy A valtozdsokat kévetden Az ¢l6zd allapot torlendd
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatisok | azonnal
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételénck rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke.

6. A kézfeladatot elldté szerv altal fenntartott A viltozdsokat kdvetden Az el6zb allapot torlendd
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7. A kdzfeladatot ell4td szerv altal kozzétett Folyamatosan Az ¢el6z6 dllapot trlendd
hirdetmények, kézlemények

8. A kbzfeladatot ellatd szerv dltal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az elbzb éllapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

L. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozisokat kivetben A kiilén jogszabalyban

kéltségvetdse, azonnal meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban tartdsaval

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak  [Evente Legalabb 1 évig
létszamdra és személyi juttatasaira vonatkozo archivumban tartisaval
dsszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezettk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kéltsegtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

7. Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsuld Evente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartisaval
szerzfdések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés [Evente Legalabb 1 évig

az ajdnlatck elbirdlasardl, a megkotott
szerzbdésekril)

archivumban tartasdval
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3. szamu melléklet

Kézérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.......................

Az ige’nyelt.kiizérdekl’i adat(ok) konkré¢ megjelsiése:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ................................ .
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szdvegrész alihidzands):

Az adatokrél szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil koltségeket az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon és Rehabilitaciés Intézet részére
(a megfeleld szévegrész alahtizandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az A4ltalam kért informéacidkrél csak olyan forméban és médon kaphatok
tajekoztatdst, ami nem okoz kdltséget az Ipolypart Apolé Gondozé Otthon és Rehabiliticiés
Intézet szdmara.. Tudomésul veszem, hogy az igény visszavonisa esetén az adatok
eldallitisaval Gsszefliggéshen visszavonasig felmeriilt kéltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelels szdvegrész alahuzandd)
személyesen,

postai 1iton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a koévetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: .........coooiiiiiiiin

CIm:

.........................................

igenyld alairdsa
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4. szdmu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

201.. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozotiakra tekintettel)

Adatkézlés modja Dijtétel
Fénymaésolas A/4 20 Ft/lap
Fénymadsolas A/3 30 Ft/lap
CD lemez 100 Ft/lemez
DVD lemez 200 Ft/lemez
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