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INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

A Q500 W es... iktatészama »Kozérdekii adatok megismerésére irinyulé
kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteendé adatok nyilvdnossigara hozatalinak
szabalyzata,, hatalyba lépésérol

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag altal fenntartott Ipolypart Integralt Szocialis
Intézmény Nograd Varmegye 2024.04.01-i Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteendé adatok nyilvinossigara hozatalinak
szabalyzatat 2025.07.14-i hatallyal visszavonom, a médositott ,,Az Ipolypart Integralt
Szocialis Intézmény Nograd Varmegye Kozérdeki adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvinossagara hozatalinak
szabalyzatat 2025 jilius 15-én hatélyba léptetem.

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény jelen szabalyzatdban rogzitett személyi
hataly szerinti személyekre terjed ki azzal, hogy jelen utasitisban meghatarozottak
alapjan egyes feladatok végrehajtdsa soran a jelen utasitas hatélya al4 tartozo személyek
kotelesek egyiittmiikodni a szabdlyzatban meghatérozottak szerint.

2. Jelen utasitds kozzétételét kovetd napon lép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évé tigyekre alkalmazni kell.

3. A jelen utasitds mellékletét képezoé szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak modositasahoz
szlikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:
3.1.jogszabdlyvaltozast kdveten- amennyiben a Jjogszabaly masként nem rendelkezik

— jogszabalyvéltozas hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

4. Jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti

személy koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,

4.1 jogviszony létesitése esetén legkésébb a joviszony 1étrejottekor,

4.2 fizetés nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkaba allaskor a munkéaba allast
kovet6 30 (harminc) napon beliil, vagy

4.3.minden mas esetben a jelen utasités hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)
napon beliil.

5. Jelen utasitast a helyben szokasos médon kdzzéteszem.

Ludanyhalaszi, 2025.jdlius 15.

Bablena Beata
intézményvezetd







Az Ipolypart Integralt Szocialis Intezmény Nograd Varmegye kdzérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabdlyait az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kzérdeki adatok elektronikus kozzétételére,
az egyseges kozadatkereso rendszerre, a kdzponti Jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo6 részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez szlikséges kozzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, alapjan a kovetkezok szerint
hatdrozom meg.
I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Ipolypart Integrélt Szocialis Intézmény Nograd Véarmegye (a
tovabbiakban: intézmény) meghatirozza és el6segitse a kozérdekd adatok megismerésére
vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
¢s kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriil$ kozérdekii és kdzérdekbol nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felel6éssknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével

kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az Ipolypart Integralt Szocialis Intézmény Nograd Varmegye

A személyi hatélya kiterjed az Intézmény munkavallaléira, ko6zalkalmazottjaira.

A szabélyzat targyi hatélya kiterjed az Intézmény tevékenységeivel Gsszefiiggd, mitksdésiik
soran keletkezd, illetéleg a jogszabaly altal kozzéteendd kozérdekii &s kézérdekbdl nyilvanos

adatok korére.

2. Ertelmez rendelkezések
Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteendd

kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.



Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet aki, vagy amely Gnalloan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarast6] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.
Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet aki, vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore torténé korlatozasa céljabol.

Altalinos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatéd szervek éltal kotelez6en kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zben a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozoé személyes adat.
Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: a kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatdsaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat

fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
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fuggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytijteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskorre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
Jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddasra, a megkotitt szerz6désekre vonatkozé adat.
Kizérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyt adatok — IHM rendelet ltal meghatarozott — egylittese,
amely megjelenithet6 kiilénb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbéazisban.

Kozzététel: kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formédban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonés kézzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezben kdzzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallésra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozOkra, tevékenységre, mikdodésre, valamint
gazdalkodasdra vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonosen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6é ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Ipolypart Integralt Szocialis Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha a kozérdeki adatok nyilvanossagahoz valo
jogot térvény korlatozza. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hatéskérében eljaré személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval Osszefiiggh egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eloirja.

A kozérdeki adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az Ipolypart Integralt Szocialis Intézmény Nograd
Varmegye, 3188 Ludanyhalaszi Rakoczi ut 71-73.

A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat

felhasznélds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténé tovabbitas céljabol igényli.

Az igényl6 kérheti:
- kdzérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténé masolat készitését.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelés személyek listajat az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.

tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekt adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,

az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:



a.) azigényelt adat a www.ipolypartotthon.hu honlapon mar nyilvanossagra kertilt, igy
az az igénylének irasos formaban is elérhetd,
b.) szdéban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégitd.
Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd az iigyintéz6 kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl

az intézmény igazgat6jat azonnal tajékoztatni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban nyujthatja be 3. szdmii melléklet. Ha az adatigénylés elektronikus
uton érkezik a kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltaté a kérelem érkezésété] szamitott 15 napon
beliil irasban kozli.

Ha az adatigénylés jelents terjedelmii, a 15 napos hataridé6 egy alkalommal
meghosszabbithato, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

tajékoztatast kell kiildeni.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabél vissza kell juttatni, melynek minésitéséért és elbiralasaért az
igazgato a felelds.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet$ formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val¢ hivatkozassal, hogy annak k&zértheté forméaban nem lehet eleget
tenni.

Az Adatkezeld a kozérdekl adatot tartalmazé adatbazisrol torténd masolat készitéséért -

legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit



meg, amely megéllapitasinak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités osszegérdl az igénylst — az igény teljesitését megel6zéen — tajékoztatni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utén fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl$ a koltségek megtéritését nem vallalja,
koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem trilld koltségeket. Amennyiben az igényl$ vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérl az adatszolgiltaté szamlat allit ki és adatok &tadaséval
egyidejlileg 4tadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadéasarol, annak indokaival egyltt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kézérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birésdgi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaro birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésére
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
felilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infd. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelel6en.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott

koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga
Az Intézmény feladatkdrébe tartozo iigyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak
biztositdsa és kotelezettségének teljesitése az igazgato feladata.
A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonGsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra: Igy kiilénosen az Intézmény hazai vagy eur6pai
unios forrdsbdl megvaldsuldan nytjtott, &tmillio  forintot elérd koltségvetési
tamogatasok, kozbeszerzések, szerzédések és kifizetések adataira.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elballitasarél és hataridére torténd

megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségér6l és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdekii adatokat az Ipolypart Integralt Szocialis Intézmény Nograd Varmegye honlapjan
a www.ipolypartotthon.hu honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl az igazgat6 gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévetd 30 napon beliil el kell végezni.
Az intézmény honlapja mikddésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért az
igazgato a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak,
formdjanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérol, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérdl.

c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo

egyez0ségérol),
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d) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,

modositas elleni) védelmérol.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozl6hsz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkoz16 ellendrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,

helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos teend6krol.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Intézmény honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért az igazgatd a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészertitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelés eléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az adatk6zI16t, aki

az eltavolitas irdnt a megjelslt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az igazgaté rendszeresen ellenrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekd adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérdl vezetett nyilvantartdsokon az ellendrzés tényét alairasaval

igazolja.

12



V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. julius 15. napjan 1ép hatélyba.
Az intézmény igazgat6janak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az
¢rintett munkatéarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.
Az érintett dolgozok munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett

felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a gazdasagi vezet6 a felelds.

Kelt, Ludanyhalaszi, 2025.julius 15.

..............................................

Bablena Beata
intézményvezetd
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1. szamu melléklet

A kozérdekl adatok szolgdltatdsdra kijelolt személyek

lgazgatd: Bablena Beata
Telefon: 32-456-028

E-mail: bablena.beata@ipolypartotthon.hu

lgazgatd altalanos helyettese: Révfy Péterné

Telefon: 32 506-152

E-mail: revfy.peterne@ipolypartotthon.hu

Gazdalkodasi csoportvezetd: Vargdné Nagy Marianna Andrea

Telefon: 32-506-151

E-mail: gazdasagi.vezeto@ipolypartotthon.hu

A kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények tekintetében
illetékes szervezeti egység
elérhet6sége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszama, telefaxszéama,
elektronikus levélcime)

Postacim és foldrajzi hely:

3188 Ludanyhaldszi, Rékdczi ut 71-73.
Telefonszam: +36 32 456 004

E-mail: ipolypart@ipolypartotthon.hu

Az informacids jogokkal foglalkozd

személy neve

Csikné Botos Julia adatvédelmi felelds
E-mail: ugyvitel@ipolypartotthon.hu
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2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellatd szerv | A Az el6z6 allapot torlendd
hivatalos neve, székhelye, valtozasokat
postai cime, telefon- és kovetden
telefaxszama, elektronikus | azonnal
levélcime, honlapja,
A kozfeladatot ellato szerv | A Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti felépitése valtozasokat
szervezeti egységek kovetoen
megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek
feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv | A Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
vezetdinek és az egyes valtozasokat | tartdsaval
szervezeti egységek kovetben
vezetdinek neve, beosztdsa, | azonnal
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A kozfeladatot elldtd szerv | A Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
fenntartdja, illetve a valtozdsokat | tartasaval
fellebbezés elbiralasara kovetden
jogosult szervnek az adatai | azonnal
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Il. Tevékenységre, mlkodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellatod szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé
adatok

A valtozdsokat
kévetden azonnal

w_n

Az elozo allapot
torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendé dij
mérték

A valtozasokat
kovetden azonnal

"w_n oz

Az eldzo allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa,), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyUjtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

n_n oz

Az eloz6 allapot
torlendd

n_n oz

A kozfeladatot ellato szerv altal Folyamatosan Az el0z0 allapot
kozzétett hirdetmények, torlendd
kozlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal | Folyamatosan Az el6z6 allapot

kiirt palyazatok

torlendd
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Il Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellato szerv éves | A valtozdsokat A kalén
(elemi) koltségvetése kdvetéen azonnal jogszabalyban

meghatarozott ideig,
de legalabb 5 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldto szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke

Osszesitve

Evente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasdval

Az Eurdpai Unid tamogatdsaval
megvalosulo fejlesztések leirdsa,
az azokra vonatkozd szerz6dések

Evente

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasdval

Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, 6sszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott
szerzédésekrol)

Evente

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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3. szamu melléklet

Ko6zérdekl adat megismerésére iranyuld igénybejelentds

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

AZ adatkérés idOPONTIA: .........cc.ccouiveieeeeeee e s es e e

Az adatkérés teljesitésének mddja (a megfeleld szovegrész aldhuzandd):
Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tadjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AWLIrott ..o, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmerGlod koltségeket az Ipolypart Integralt Szocidlis Intézmény Négrdd Varmegye részére
(a megfelel6 szovegrész aldhuzandd):

Megtéritem Nem téritem meg

A nyilatkozat aldirdsaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informdcidkrdl csak olyan forméban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget az Ipolypart Integrélt Szocidlis Intézmény Ndgrad
Varmegye szdmara.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitadsaval
osszefliggésben visszavonasig felmerilt kéltségeket koteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhizandd):

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztll veszem 3at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetéleg személyes dtvételkor a kovetkezé elérési
helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ......cccvcveecveeeeeeeceeeee,

ClME et

E-mail cim: e

igénylé alairasa
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4. szamu melléklet

A kozérdek( adatokrdl készitett masolatért fizetendd koéltségtérités mértéke
2025. évben
(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Adatkozlés mddja Dijtétel

Fénymasolas A/4 20 Ft/lap

Fénymasolas A/3 30 Ft/lap
CD lemez 100 Ft/lemez
DVD lemez 200 Ft/lemez
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A Kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak szabélyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
(=g G reseqad | v Az,
““ WHhh _4’{\ WAL iy
%ocf‘g :’}(/w = /LQ’:Q;P—; ) » 7
Doottne ottt | DEOEME. | e
“ ‘ ( < -~ * 5 1
.ﬁO/’\v&ﬁ&kt gxuwx@u@oub.km z,:)i{ . //;[ g(m,ax&,j
REEEEs e Meuale Dealka

ML D

2ADVANL [y
ADRASIE

2025, 07 T

FARYAS ] 120ViC2)

/ 7

- Al 40 2 Juu P /‘5 In2OL 727»( 7 L Q.2
2 ENA \’,7‘;/'\ i/ I “ch agecus| v i Dondta (
'R/é_ \/'Fk[f At rex. ’o‘%
) 2025. OF .i¥ |
PETERNE . Pl
\/MG—@’\Jé QO&d - OP Qogj{ o " v ey \\JC/n
NAGL MAL AV e | | .
Glere A b\,q‘\\\\;éﬁ,x\; e ot NGTUR %
_{}{\‘LA 0 N Wﬂ“ v ra——r e

20



21




