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INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

........................... iktatészamu ,,Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé

kérelmek intézésének és a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagira hozatalinak

szabalyzata” hatilyba Iépésérol

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag altal fenntartott Ipolypart Integralt Szocialis
Intézmény Nograd Varmegye 2025.07.15-i Kozérdekii adatok megismerésére irinyulé
kérelmek intézésének és a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvinossagira hozataldnak
szabalyzatat 2026.09.29-i hatallyal visszavonom, a modositott »AZ Ipolypart Integralt
Szocidlis Intézmény Nograd Virmegye Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének és a kotelezéen kizzéteendé adatok nyilvanossagira hozatalanak
szabalyzatat 2026.szeptember 30-4n hatélyba 1éptetem.

1.

Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény jelen szabalyzatiban rogzitett személyi
hatdly szerinti személyekre terjed ki azzal, hogy jelen utasitdsban meghatirozottak
alapjan egyes feladatok végrehajtdsa soran a jelen utasitas hatalya ala tartozé személyek
kotelesek egyiittmiikdni a szabalyzatban meghatérozottak szerint.
Jelen utasitds kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1€v§ iigyekre alkalmazni kell.
A jelen utasitds mellékletét képezd szabélyzatot az intézmény mindenkori vezetéje
koteles az aldbbi esetekben feliilvizsgalni és szilkség esetén annak modositiséhoz
sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:
3.1 jogszabalyvaltozast kdvetéen- amennyiben a jogszabéaly masként nem rendelkezik
— jogszabalyvaltozas hatélyba 1épését kdvetd 30 (harminc) napon beliil.
Jelen utasitds mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti
személy kételes annak megismerésérol irasban nyilatkozni,
4.1.jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony 1étrejéttekor,
4.2 fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkdba allaskor a munkaba all4st
kdvet6 30 (harminc) napon beliil, vagy
4.3.minden méds esetben a jelen utasitds hatdlyba 1épését kovetd 30 (harminc)
napon beliil.
Jelen utasitést a helyben szokasos médon kdzzéteszem.

Ludényhaldszi, 2026.09.29. \

.................................................

Bablena Beata
intézményvezetd



Az Ipolypart Integralt Szociélis Intézmény Nograd Varmegye kézérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kiszzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak
szabalyait az informdaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lé 2011, évi
CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Info. torveény), a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti j egyz€k adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi
listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XIL.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM rendelet) végrehajtasa, alapjan a kovetkezok szerint
hatérozom meg.
L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Ipolypart Integralt Szociélis Intézmény Négrad Varmegye (a
tovabbiakban: intézmény) meghatirozza és eldsegitse a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozé jog érvényesiilését, a kizérdekit adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait
¢s kotelezettségeit, valamint meghatérozza az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatdrozza a honlapon kézzétételre keriild kozérdekd és kézérdekbs] nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatisért feleléssknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével

kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatélya kiterjed az Ipolypart Integralt Szociélis Intézmény Nograd Varmegye

A személyi hatélya kiterjed az Intézmény munkavallaléira, kozalkalmazottjaira.

A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed az Intézmény tevékenységeivel dsszefliggd, mitkodésiik
soran keletkezo, illet6leg a jogszabaly 4ltal kozzéteendd kozérdekil és k6zérdekbdl nyilvanos

adatok korére.

2. Ertelmezé rendelkezések
Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteends

kdzérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval veégrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyfijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.
Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasihoz alkalmazott médszertdl és eszk6ztol, valamint az
alkalmazas helyété, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet aki, vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat vegzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korldtozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot elldtd szervek altal kotelezden kozzéteends
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintet3eljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel vagy
a biintetGeljarassal 6sszefliggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovébba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
crintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.
Hozzdjarulds: az érintett akaratanak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: a kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kézfeladatinak ellatdsaval Osszefiggésben keletkezett, a személyes adat

fogalma al4 nem es6, barmilyen médon vagy forméban régzitett informacio vagy ismeret,
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fuggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalls vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a
hataskorre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd
Jogszabélyokra, valamint a gazdélkodésra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozé adat.
Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
ko6zérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: sszefliggd targyii adatok — THM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonboz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbsl nyilvénos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilinds kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatérozott, kételezéen kozzéteendd kozérdeki: adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a valldsos
vagy mas vilagnézeti meggyéz6désre, az cérdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexuélis
életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
szeméelyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvéantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresd
rendszer miikodéséhez szitkségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekd, valamint k&zérdekbd] nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhat6, az érintettre vonatkozoé
kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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I1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Ipolypart Integralt Szocialis Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6
kdzérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha a kozérdekit adatok nyilvanossagahoz vald
jogot térvény korlatozza. Kozérdekbd! nyilvénos adat a kozfeladatot ellats szerv feladat- és
hataskérében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizésa, a kdzfeladat
cllatédsaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény elbirja.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvénos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az Ipolypart Integrélt Szocialis Intézmény Nograd
Varmegye, 3188 Ludanyhalaszi Rakéczi ut 71-73.

A kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat

felhaszndlds vagy mds személy, illetve szervezet részére térténd tovabbitas céljabol igényli.

Az igényl6 kérheti:
- k6zérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- k6zérdekii adatokat tartalmazé iratokrél torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds személyek listajat az 1. szdmii melléklet
tartalmazza.

Az Info. térvény éltal meghatirozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével
a 2. szdmi. melléklet tartalmazza harom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, II.

tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekt adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,

az elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:



a.) az igényelt adat a www.ipolypartotthon.hu honlapon mér nyilvanossagra keriilt, igy
az az igényloének iréasos formaban is elérhetd,
b.) széban azonnal teljesithetd és az igényl6 szadmaéra kielégit.
Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés modjairl és form4jardl. Az tigyintézs feljegyzést készit a megkeresésrél, melyr6l

az intézmeény igazgatdjat azonnal tajékoztatni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatds szabalyai

Az adatkérd igényét irasban nytjthatja be 3. szdmit melléklet. Ha az adatigénylés elektronikus
uton érkezik a kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltaté a kérelem érkezésétdl szamitott 15 napon
beliil irasban kozli.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, a 15 napos hataridé egy alkalommal
meghosszabbithat6, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

tajékoztatast kell kiildeni.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjelSlni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljdbél vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiraldsiért az
igazgatd a felelds.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, 4thuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jér - az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Az Adatkezeld a kozérdeki adatot tartalmazé adatbazisrél térténd masolat készitéséért -

legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit



meg, amely megallapitisanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A fizetend6
koltségtérités 6sszegérél az igénylot — az igény teljesitését megel6zéen — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak erdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a kéltségek megtéritését nem véllalja,
koz61ni kell, hogy az igényelt adatokré] csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényls vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltato szamlat 4llit ki és adatok ataddsdval
egyidejiileg tadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyutt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igénylé elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljaré bir6sag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni.

4. A jogorvoslat szabilyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésére
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torveny 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott

koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezels koteles bizonyitani.



I1I.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga
Az Intézmény feladatkérébe tartozs tigyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése az igazgaté feladata.
A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hatdskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- gazdélkodasara vonatkozo6 adatokra: fgy kiiléndsen az Intézmény hazai vagy eurépai
uniés forrasbol megvalosuléan nytjtott, Stmillié forintot elérs koltségvetési
tdmogatéasok, kozbeszerzések, szerzédések és kifizetések adataira.
Az adatk6z16nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elSallitasarél és hatéridére torténs

megkiildéséro],

b) a kozzétételre keriils adatok pontossagarol, szakszerliségéré]l és aktualitdsars]
kozzététel el6tt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsarol.

A kozérdeki adatokat az Ipolypart Integralt Szoci4lis Intézmény Nograd Varmegye honlapjan
a www.ipolypartotthon.hu honlapon kell k3zzétenni. A kozzétételrdl az igazgato gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévets 30 napon beliil el kell végezni,
Az intézmény honlapja miikédésének biztositdsaért, az adatkezlo feladatainak elldtasaért az
igazgato a felelés, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitdsarol, folyamatos Uzemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarsl,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon térténg kdzzétételérol, folyamatos

elérhet6ségérdl, frissitéséral,



¢) a k6zzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés 4ltal kézlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),
d) az adatallomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,

modosités elleni) védelmérsl.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds minden esetben ellen6rzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk62z16 ellenbrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hianyossag kikiiszboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,

helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos teendékré].

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Intézmény honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért az igazgato a felelés.

A koOzzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszertitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltrdsa esetén az adatfelelds elédllitia a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett dtadja az adatk6zlének.

A kdzzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t, aki

az eltavolitds irant a megjelsit idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az igazgat6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekd adatok
megismerésére  irdnyulé igényekrél és az Info. torvény végrehajtisaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérél vezetett nyilvantartdsokon az ellen6rzés tényét alairasaval

1gazolja.



V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabilyzat 2026. szeptember 30. napjan 18p hatalyba.

Az intézmény igazgatdjanak kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt elbirasokat az
érintett munkatrsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 5. szdamit mellékletében szereplé
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakdri lefrésdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett

felel6sségi, hatés- és jogkordket, melyek elkészitéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

Kelt, Ludanyhalészi, 2026.szeptember 29.

B N

s 2 nBablena Beéta
s j intézményvezets
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1. széamd melléklet

A kézérdek(i adatok szolgaltatdssra kijelolt személyek

Igazgatd: Bablena Bedta
Telefon: 32-456-028
E-mail: k@bl@a.b_eata_@mo_lypa_rtott_mm.hg

lgazgatd dltaldnos helyettese: Révfy Péterné
Telefon: 32 506-152
E-mail; revfy.peterne@ipolypartotthon.hu

Gazdalkoddsi csoportvezetd: Vargdné Nagy Marianna Andrea
Telefon: 32-506-151
E-mail: gazdasagi.vezeto@ipolypartotthon.hu

A kbzérdek(i adatok megismerésére | Postacim és foldrajzi hely: |
‘ irdnyuld igények tekintetében 3188 Ludanyhaldszi, Rékéezi Gt 71-73.
Telefonszam: +36 32 456 004

| illetékes szervezeti egység ns _
E-mail: ipolypart@ipolypartotthon.hu

‘ elérhetdsége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszdma, telefaxszdma,

elektronikus levélcime)

Az informdcids Jogokkal foglalkozé ‘ Révfy Péterné adatvédelmi felelds
személy neve ‘ E-mail: revfy.peterne@ipolypartotthon.hu |

_ - R
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2. szamd melléklet
ALTALANOS KOZZETETEL! LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Frissftés | We%rzés
|
| | |

R ¥

|

1| Akirfeladatot elldts sze |A | Aveled dlspot Grionds ]
| | hivatalos neve, székhelye, | véltozdsokat | |
| postai cime, telefon- és | kovetden | !
| telefaxszédma, elektronikus | azonnal || |
| jedmetontaee | |
‘ 2. ‘ A kozfeladatot elldtd szerv f A ‘f Az el6z48 Allapot torlendd ||
| | szervezeti felépitése véltozdsokat |
| | szervezeti egységek | kdvetben |
| | megjeldlésével, az egyes | azonnal
| szervezeti egységek
‘ feladatai
i_3. | A kézfe_latﬁot—ell?tc’)EeTA_ - | A?el_ézc’ﬁ_élb?)ﬁé—\/ig_arc_hl’mn_|
| vezetdinek és az egyes valtozdsokat | tartasdval
| szervezeti egységek | kévetden
vezetdinek neve, beosztisa, | azonnal
elérhetbsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus |
L levélcime)
} 4. | A kézfeladatot elldtd szerv | A | Az elézc’a’é—lla_p_ot 1 évig archivumban <||
fenntartdja, illetve a valtozdsokat | tartdsival |
‘ fellebbezés elbiraldsara kdvetben |

| jogosult szervnek az adatai | azonnal

12



—_——

II. Tevékenységre, mlikodésre vonatkozé adatok

_Adat

T . 7
| Frissités

I Megdrzés ]

[ A kézfeladatot ell4td szerv
feladatét, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatdrozé
adatok

| -
A valtozadsokat
‘ kévetben azonnal

| Az eldzé allapot |
torlendd ‘

|

" A kozfeladatot elldtd szerv 3ltal

‘ nyudjtott vagy koéltségvetésébél
finanszirozott kézszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a

‘ kozszolgdltatdsok
igénybevételének rendje, a
kézszolgdltatasért fizetendd dij
mérték

| =
| A véltozdsokat
‘ kovetden azonnal

| A kdzfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve

‘ nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az

‘ érintettek kére, az adatok

‘ forrdsa,), az adatvédelmi
nyilvantartdsba bejelentendé

‘ nyilvantartdsoknak az e térvény

‘ szerinti azonositd adatai: a

‘ kozfeladatot elldtd szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtétt és feldolgozott adatok

‘ fajtdi, a hozzaférés mddja, a

‘ mdsolatkészités koltségei

| A valtozdsokat
‘ kovetden azonnal

J‘_Az elézé 3lla pot_j
‘ torlendé |

L ]

Az eldzé al@)t ‘
torlendd ‘

| Az eléz6 allapot T

kiirt palyazatok

‘ | A kozfeladatot ellts szerv 4ltal | Folyamatosan
kbzzétett hirdetmények, torlendd ‘
kozlemények “ ‘
A kézfeladatot ellté szerv 3ltal ‘ Folyamatosan Az el6z6 allapot a‘

térlendd |
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. Gazdélkoddasi adatok

[ ‘ Adat ( Frissités ‘  Megébrzés |
’ 1. | A kozfeladatot elldtd szerv éves A véltozdsokat i A kuldn
(elemi) koltségvetése kdvetben azonnal ‘ jogszabalyban
‘ ‘ meghatarozott ideig,
‘ de legaldbb 5 évig |
‘ ‘ archivumban ‘
‘ tartasdval
‘ 2. A kozfeladatot elldtd szervnél ‘ Evente Legaldbb 1 évig
‘ foglalkoztatottak létszdmara s ‘ archivumban ‘
személyi juttatdsaira vonatkozé tartasdval ‘
dsszesitett adatok, illetve ‘ ‘
bsszesitve a vezetdk és vezetd ‘
tisztségviseldk illetménye, ‘
‘ munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok fajtdja és mértéke
dsszesitve
7. Az Eurdpai Unid tdmogatdsaval Evente Legaldbb 1 évig
megvaldsulé fejlesztések leirdsa, archivumban
az azokra vonatkozd szerz8dések tartasaval
8. Kézbeszerzési informdcidk (éves | Evente Legaldbb 1 évig
terv, 6sszegzés az ajdnlatok archivumban
elbirdldsardl, a megkstott tartdsaval
szerzédésekrél)
|
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3. szdmu melléklet
Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

...............................................................................................................
..............................................
..............................................................................................................

...........................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szévegrész alihwizandé):
Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatést kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocstani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .............ooooo (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil$ koltségeket az Ipolypart Integralt Szocialis Intézmény Nograd Virmegye részére
(a megfeleld szoévegrész aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem
meg

A nyilatkozat alairdsdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informéciékré] csak olyan formaban és médon kaphatok
tajékoztatst, ami nem okoz koltséget az Ipolypart Integralt Szocialis Intézmény Négrad
Varmegye szdmara.
Tudomésul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitdsaval
Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot (a megfeleld szOvegrész alahtuzando):

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezé elérési
helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ................cooooieiiii

Cim: o

.........................................

igényl6 alairasa
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4. szamiu melléklet

A kizérdekii adatokrél készitett masolatért fizetend§ koltségtérités mértéke
2026. évben
(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra tekintettel)

 Adatkézlés modja | Dijtétel |
. 1 —
Fénymasolds A/4 20 Ft/lap
o F énymésolas A/3 30 Ft/lap =
—_— @0 |
CD lemez | 100 Ft/lemez
DVD lemez [ 200 Ft/lemez ]

e _
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének &s a kételez6en
kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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