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Az adatkezelő nev e és elérhetősége Az adatkezelő képv iselőjének nev e 

és elérhetősége
Az adatv édelmi tisztv iselőnek a 

nev e és elérhetősége
Az adatbázis, illetv e nyilv ántartás, 

adatkezelés rendszer nev e
Az adatkezelést folytató szerv ezeti 

egység  megnev ezése
Az adatkezelést v égző szerv ezeti 

egység adatkezelési felelősének   a 
nev e és elérhetősége

Személyes adatkezelő tev ékenység 
által érintett személyek csoportja 

Az adatkezelési tevékenység 
meghatározása                              

(személyes adatokkal való 
adatkezelési műveltelek leírása)

Személyes adatkezelő tev ékenység 
megjelölése 

Az adatkezelési tevékenység 
meghatározása                              

(személyes adatokkal való 
adatkezelési műveletek leírása)

Az adatkezelés célja
A kezelt személyes adatok köre  A kezelt különleges  személyes 

adatok köre 
Az adatkezelés jogalapja: 

jogszabály rendelkezése

Az adatkezelés közv etlenül 
rendeli el jogszabály

 Az adatkezelést jogszabály 
rendeli el  közvetelnül

Az adatkezelést elrendelő 
jogszabály hely (tv. száma, neve, 

§, bekezdése, pont) pontos 
meghatározása)

Az adatkezelés jogalapja :

adatkezelésre közérdekű v agy közhatalmi 
jogosítv ány gyakorlásának keretében v égzett feladat 

v égrehaj tása 

Az  adatkezelést  jogszabály rendelkezése közvetlenül 
nem rendeli el, de az adatkezelés a jogszabály  által 

elrendelt más közérdekű vagy közhatalmi feladat 
végrehajtása közvetve teszi szükségessé.

 A jsz. és abból fakadó kötelezettség pontos 
meghatározása (tv. száma, neve, §, bekezdése, pont, az 

ebből fakadó kötelezettséghez milyen módon van 
szükség az adatkezelésre)

Az adatkezelés jogalapja :

az adatkezelőre v onatkozó
jogi kötelezettség teljesítése  

Az adatkezelésre jogszabály vagy 
szerződés által az adatkezelőre 

rótt jogi kötelezettség 
teljesítéséhez szükséges 

A  jogi kötelezettség 
meghatározása: saját vagy 3. 
személy ehhez fűződő érdeke 

pontos leírása.

Az adatkezelés jogalapja 

az érintett érdeke

az adatkezelés az érintett 
létfontosságú érdekeinek védelme 

miatt szükséges

Az érintetti érdek pontos 
meghatározása 

Az adatkezelés jogalapja
 

szerződés teljesítése

Az adatkezelés olyan szerződés 
teljesítéséhez szükséges, 

amelyben az érintett az egyik fél

Az adatkezelés jogalapja 

az érintett hozzájárulása 

az adatkezeléssel érintett személy 
hozzájáruló nyilatkozata 

Az adatok forrása :
 érintettől származó

Az adatok forrása :
3. személytől származó

Személyes adatkezelés időtartama Személyes adatkezelés 
megszüntetésére, az adatok törlésére 

előirányzott határidő

Személyes adatkezelés helye Amennyiben a személyes adatkezelés 
az uniós jog hatályán kív ül eső 

tev ékenységgel kapcsolatos, v agy 
közös kül-, v édelmi-, 

biztonságpolitikai tev ékenységhez 
kötődik, ennek megjelölése

Amennyiben a személyes adatok 
kezelése harmadik féllel közösen 

történik (közös adatkezelés), 
ennek megjelölése, illetv e 
amennyiben adatfeldolgozó 

bev onásáv al történik, ennek 
rögzítése

Személyes adatok tov ábbítása esetén az adattov ábbítás címzettje 
(szerv /személy megjelölése), helye, az adattov ábbítás jogszabályi v agy egyéb 

megalapozottsága

Személyes adatok kezelése, 
feldolgozása EU-n kív üli 

tev ékenységi hellyel rendelkező 
tov ábbi (közös) adatkezelő v agy 

adatfeldolgozó által történik, ennek 
megjelölése

Adatfeldolgozó nev e, címe, 
elérhetősége

Adatfeldolgozónak az adatkezeléssel 
összefüggő tev ékenysége

Személyes adatkezelés technikai 
módja, esetleges szoftv eres 

háttere, a nyilv ántartás formája, 
részben v agy egészben 

automatizált adatkezelési forma 
(ideértv e a profilalkotást is) 

megjelölése

A személyes adatkezelési 
tev ékenységet támogatja-e 

elektronikus információs 
rendszer? igen/nem

Amennyiben a személyes adatkezelési 
tev ékenységet elektronikus információs rendszer 

támogatja: 
a) az elektronikus információs rendszer 

megnev ezése,
b) az elektronikus információs rendszer főbb 

funkcióinak felsorolása, 
c) támogatja-e az elektronikus információs 
rendszer a felhasználói jogosultság alapú 

működést, ha igen, sorolja fel a szerepkörök 
megnev ezését,  

d) milyen adatbiztonsági intézkedéseket támogat az 
elektronikus információs rendszer (felsorolás 

szinten, pl.: titkosítás, álnev esítés, 
v isszaállíthatatlan törlés), 

e) üzemeltető szerv ezet megnev ezése

Személyes adatok kezelésére 
v onatkozó, a szerv ezeti egység 

által alkalmazott, figyelembe v ett 
szabályzat, norma, iránymutatás

A személyes adatkezeléssel 
összefüggésben beszerzett, a 

Nemzeti Adatv édelmi és 
Információszabadság Hatóságtól 
származó (NAIH) iránymutatás, a 

NAIH előtt történt esetleges 
panaszkezelésre, adatkezelési 

nyilv ántartásba történt bejelentésre 
v onatkozó utalás

Személyes adatkezelésben részt 
v ev ő (személyes adatokat 

megismerő, kezelő, feldolgozó stb.)  
munkaköreik megjelölése, az egyes 

személyeknek az adatkezeléssel 
kapcsolatos konkrét jogosultságai 
rögzítésév el, ezen jogosultságok 

igazolásának módjáv al

A személyes adatkezelés érintettjei a 
jogaikról (tájékoztatás, törlés, 

tiltakozás stb.), esetleges jogorv oslati 
lehetőségekről tájékoztatásra kerültek-

e

Személyes adatkezelés jogszerű 
módjának biztosítása, az ún. 

adatv édelmi incidens elkerülése 
érdekében megtett intézkedések

Esetleges adatv édelmi incidens 
lehetséges körülményei

Esetleges adatv édelmi incidens 
lehetséges kockázatai

Esetleges adatv édelmi incidens 
elhárítása érdekében intézkedések
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álláspályázatok nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

 humánpolitikai szervező              
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
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Álláspályázatra jelentkezők

Álláspályázatra jelentkező 
magánszemélyek személyes 

adatainak kezelése. Az 
álláspályázathoz szükséges 

önéletrajzok, valamint végzettséget 
igazoló okmányok másolatának 

gyüjtése sikeres álláspályázat esetén 
személyi anyagokhoz való csatolása, 

nyilvántartása, kezelése. 

pályázat útján új dolgozó felvétele

pályázó által az önéletrajzba beírt 
adatok, név, anyja neve, születési 

hely, idő, lakcím, telefonszám, e-mail 
cím

_
1992.évi XXXIII.törvény a 

közalkalmazottak jogállásáról
_ _ _ _ _ érintettől származó _ pályázat lezárása

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú, elektronikus nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról

_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,

vezető ápoló
humánpolitikai szervező

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 
személyazonosság-lopást vagy a 

személyazonossággal való 
visszaélést, pénzügyi veszteséget, az 

álnevesítés engedély nélküli 
feloldását, jó hírnév sérelmét, 

szakmai titoktartási kötelezettség által 
védett személyes adatok bizalmas 

jellegének sérülését, egyéb jelentős 
gazdasági vagy szociális hátrányt

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/
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Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  
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munkavállalók  személyi anyagának 
nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
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Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
munkavállalói

önéletrajzok, végzettséget igazoló 
okmányok másolatának, valamint a 

munkáltatóval kötött szerződései 
kinevezései stb.  Személyi 

anyagokhoz való csatolása, 
munkaügyi dokumentumok elkészítése 

és őrzése papír alapon zárható 
szekrénybe. 

 

munkaviszony fenntartása  

 

név, születési hely,születési idő,       
anyja neve, lakcím, személy 

igazolvány száma,személyi száma, 
adószáma, bankszámlaszáma, 

i l letmény, TAJ száma

dolgozói alkalmassági vizsga esetén: 
egészségügyi adatok

1992.évi XXXIII.törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról

_ _ _ _ _ érintettől származó _
a dolgozói jogviszony megszűnéséig, 

megszüntetéséig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                                

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu                                       

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú, elektronikus igen

a/ KIRA rendszer                                                               
b/ dolgozói adatnyilvántartás, távollét és 

szabadságnyilvántartás, kinevezések kezelése                
c/nem támogatja                                                                     

d/ jelszavas védelem                                                                   
e/ Magyar Államkincstár

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról
_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,             

vezető ápoló
 humánpolitikai szervező

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/
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személyi térítési díjhátralékkal 
rendelkezők nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

gazdasági ügyintéző                            
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 153       e-mail: 
szamlazas@ipolypartotthon.hu

személyi térítési díjhátralékkal 
rendelkezők

követeléskezeléssel kapcsolatos 
feladatok (fizetési felszólítás, hátralék 

nyilvántartás, törlés kérés) ellátása 
során az adós személyes adatainak 

kezelése

személyi térítési díj behajtása
név, születési hely és idő, anyja neve, 

lakóhely
jövedelemre vonatkozó adatok

a szociális igazgatásról és 
szociális ellátásokról szóló 1993. 

évi III. tv. 114. § - 119/B. §, a 
személyes gondoskodást nyújtó 
szociális ellátások térítési díjáról 

szóló 29/1993. (II.17.) Korm. 
Rendelet

- - - - - érintettől származó -
a térítési díjhátralék fennállásának 

időtartama

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- -

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                               

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu                                                                                              

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. tv. 114. § - 
119/B. §, a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról szóló 

29/1993. (II.17.) Korm. Rendelet

-

CompuTREND Zrt.
1117 Budapest, Alíz u. 3.                               

e-mail: info@computrend.hu                             
tel: +36-1-353-9650

adatbázishoz való hozzáférés, 
programfrissítés, hibajavítás

papír alapú és elektronikus igen

a/ CT-EcoSTAT térítési díj nyilvántartás modul                        
b/ Ellátottak hozzátartozók, gondnokok adatainak 
nyilvántartása, gazdálkodási adatnyilvántartás, 

követeléskezelés.
c/ támogatja (felhasználónév, jelszó)

d/ felhasználónév jelszó autentikációs védelem

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                           
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 
intézményi Informatikaibiztonsági 

szabályzata                

-

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,                               
gazdasági csoportvezető,                  

gazdasági ügyintéző, gondozó

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 
személyazonosság-lopást vagy a 

személyazonossággal való 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
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Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004
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Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 
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 rendkívüli események nyilvántartása, 
jelentése

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető/          
intézményvezető-helyettes                                      

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004       e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

intézményekben ellátottak és 
foglalkoztatottak

rendkívüli események jelentése a 
jogszabályi és belső szabályozási 

kötelezettségnek megfelelően.

rendkívüli esemény bejelentése az 
előírásoknak megfeleően

név, születési hely és idő, anyja neve, 
lakóhelye, cselekvőképesssége 
egészségi állapotra vonatkozó 

különleges adat 

egészségügyi adatok _
a  gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

szóló 1997. évi XXXI. törvény 95. §-ában meghatározott 
közfeladat ellátása érdekében

_ _ _ _ érintettől származó
a bejelentés  napja vagy vizsgálat 

lefolytatása esetén a vizsgálat 
lezárásának napja

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                                         
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                          

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu                                                                                                                                

A  Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság 9/2025. (X. 3.) SZGYF 
szabályzata a szociális és a gyermekvédelmi intézményekben bekövetkező 

rendkívüli eseményekkel kapcsolatos intézkedésekről és a jelentéstétel rendjéről

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - elektronikus, papír alapú nem _

A  Szociális és Gyermekvédelmi 
Főigazgatóság 9/2025. (X. 3.)  

SZGYF szabályzata a szociális és 
gyermekvédelmi intézményekban 

bekövetkező rendkívüli eseményekkel 
kapcsolatos intézkedésekről és a 

jelentés rendjéről                                
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról  

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes, vezető 
ápoló, szociális ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

 ingyenes ellátásban részesültek 
nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

szociális ügyintéző,                   
gazdasági ügyintéző                                   

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 506 157       e-mail: 

szocialisugyek@ipolypartotthon.hu, 
szamlazas@ipolypartotthon.hu

 ingyenes ellátásban részesülők
A jövedelemmel nem rendelkező 

ellátottak nyilvántartása
ingyenes ellátásban részesítésről való 

döntéshez felhasználás
név, születési hely és idő, anyja neve, 
lakóhely, adószám, adóazonosító jel, 

jövedelmi viszonyra vonatkozó adatok
a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. 
évi III. tv. 114. § (3) bek.

- - - - - érintettől származó - az ingyenes ellátásban részesüléséig
91206-A/30/2020 iktatószámú 

intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 
melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- - - adatfeldolgozót nem vesz igénybe papír alapú nem -

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról 
29/1993.(II.17.)korm rendelet a 
személyes gondoskodást nyújtó 
szociális ellátások térítési díjáról

-

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,                

gazdasági ügyintéző,                            
szociális ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 
személyazonosság-lopást vagy a 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

panaszbejelentések nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető,                 
intézményvezető-helyettes                                                 

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004       e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

panaszosok

A panasz kivizsgálása, megoldási 
javaslat kidolgozása, 

záródokumentum elkészítése, 
kapcsolatfelvétel, értesítés 

megküldése, a döntési- és a döntés 
szerinti eljárás idején a panaszos 

személyes adatainak kezelése.

panaszügyek megoldása
név, születési hely és idő, lakóhelye 

telefonszám, e-mail cím
egészségügyi adatok _

A panaszokról és a közérdekű bejelentésekről szóló 
2013. évi CLXV. Törvény 1.§-a szerint a panaszok 

elintézése
_ _ _ _ érintettől származó _ a panaszügy lezárása

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                                    
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                              

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu                                        

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe -
 papír alapon, digitálisan, 

elektonikusan
nem _

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                   

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,              
vezető ápoló

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 
személyazonosság-lopást vagy a 

személyazonossággal való 
visszaélést, pénzügyi veszteséget, az 

álnevesítés engedély nélküli 
feloldását, jó hírnév sérelmét, 

szakmai titoktartási kötelezettség által 
védett személyes adatok bizalmas 

jellegének sérülését, egyéb jelentős 
gazdasági vagy szociális hátrányt

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

meghatalmazások
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

gazdasági csoportvezető               
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 151       e-mail: 
gazdasagi.vezeto@ipolypartotthon.hu

meghatalmazott fél

A meghatalmazás szerkesztése, 
átáadása-átvétele, a meghatalmazott 

eljárása során a meghatalmazott 
személyes adatainak kezelése. Jog, 

kötelezettség delegálásának 
ellenőrzése.

valamely jognak, kötelezettségnek 
delegálása

név, születési hely,születési idő,       
anyja neve, lakcím, személy 

igazolvány száma,személyi száma
_ _ _ _ _ _ érintett hozzájárulása érintettől származó _

a meghatalmazás ideje alatt, annak 
visszavonásáig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                                
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                            

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu                                              

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - digitálisan  (PDF) és papír alapon nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról  

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,               
gazdasági csoprtvezető

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

vállalkozási szerződések
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

gazdasági ügyintéző                       
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                   

e-mail: ugyvitel@ipolypartotthon.hu

vállalkozási szerződéssel szerződő 
magánszemélyek

A beszerzési eljárásban résztvevő 
vállalkozások ajánlattevők adatainak, 

kezelése valamint az eljárás során 
keletkező iratok kezelése,  rögzítése, 

tárolása.

vállalkozási szerződés megkötése

név, születési hely,születési idő,       
anyja neve, lakcím, személy 

igazolvány száma, személyi szám, 
adószáma

_ _ _ _ _ vállalkozási szerződés _ érintettől származó _

a szerződés tárgyaként meghatározott 
kötelezettség teljesítése, vagy jog 

érvényesítése 

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                               

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu       

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapon nem _

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-8/2024. iktatószámú 

intézményi szerződéskötési 
szabályzat

_
 intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                
gazdasági csoportvezető,                     

gazdasági ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

bérleti szerződésekben magánszemély 
bérlők adatai

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

gazdasági ügyintéző                       
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                   

e-mail: ugyvitel@ipolypartotthon.hu

magánszemély bérlők

Bérleti szerződésben rögített 
magánszemélyek adatainak kezelése, 

valamint a bérleti időszak során 
keletkező iratok kezelése,  rögzítése, 

tárolása 

bérleti szerződés megkötése
név, lakcím, anyja neve, születési 

hely, idő, személyi igazolvány szám, 
személyi azonosító jel

_ _ _ _ _ bérleti szerződés _ érintettől származó _ a bérleti szerződés fennállásáig
91206-A/30/2020 iktatószámú 

intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 
melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                              

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu       

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapon igen _

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                            
91206-A/206-8/2024. iktatószámú 

intézményi szerződéskötési 
szabályzat

_
 intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                 
gazdasági csoportvezető,                     

gazdasági ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 
személyazonosság-lopást vagy a 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

beszerzési eljárásban magánszemély 
ajánlattevők adatai

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

gazdasági ügyintéző                       
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                   

e-mail: ugyvitel@ipolypartotthon.hu

beszerzési eljárásban résztvevő 
magánszemély ajánlattevők

A beszerzési eljárásban résztvevő 
magánszemélyek ajánlattevők 

adatainak, kezelése valamint az 
eljárás során keletkező iratok kezelése,  

rögzítése, tárolása

beszerzési eljárások jogszerű 
lefolytatása

név, lakcím, anyja neve, születési 
hely, idő, személyi igazolvány szám, 
személyi azonosító jel, adóazonosító 

szám

_ _ _ _ _ _ érintett hozzájárulása érintettől származó _
a sikertelen beszerzési eljárás 

lebonyolításáig, sikeres beszerzési 
eljárás esetén a megállapodás végéig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                             

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu       

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe -
digitálisan  (PDF és e-mail) és papír 

alapú
nem _

2/2022. (III. 25.) SZGYF szabályzat 
az adatvédelem és adatkezelés 

szabályairól
_

 intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,               
gazdasági csoportvezető,                  

gazdasági ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

megbízási szerződések
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

gazdasági ügyintéző                       
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                   

e-mail: ugyvitel@ipolypartotthon.hu

megbízott szerződő partner
Megbízási szerződésekben rögzített 
partneradatok kezelése, rögzítése, 

tárolása.
megbízási szerződések megkötése

név, születési név, anyja neve, 
születési hely és idő,lakcím, 

telefonszám, e-mail, TAJ-szám, 
adóazonosító jel, személyi igazolvány 

szám, bankszámlaszám

_
a Polgári Törvénykönyvről szóló 

2013. évi V. tv, 6:272. §
_ _ _ megbízási szerződés - érintettől származó _ a megbízási szerződés megszűnéséig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                               

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu       

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapon nem _

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                          
91206-A/206-8/2024. iktatószámú 

intézményi szerződéskötési 
szabályzat

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                 
gazdasági csoportvezető,                 

gazdasági ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

felnőttképzési és tanulmányi 
szerződések

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

humánpolitikai szervező                   
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                           

Tel: +36 32 506 152                                    
e-mail: munkaugy@ipolypartotthon.hu                               

felnőttképzésben résztvevők

A projektben résztvevő személyek és 
dolgozók személyes adatainak 

kezelése, valamint a projekt 
előírásainak megfelelően keletkező 
iratok kezelése,  rögzítése, tárolása

felnőttképzési és tanulmányi 
szerződések megkötése

név, születési név, anyja neve, 
születési hely és idő, lakcím, értesítési 
cím, telefonszám, e-mail, TAJ-szám, 

személyi igazolvány szám, 
adóazonosító, iskolai végzettség, 

szakképzettség, foglalkozás

egészségügyi adatok

 a felnőttképzésről szóló 2013. évi 
LXXVII. Törvény 11.§ (1) b; 21.§ 

(1) aa)                                                     
8/2000 (VIIII.4.)SZCSM rendelet a 

személyes gondoskodást végző 
személyek adatainak működési 

nyilvántartásáról

_ _ _ - _ érintettől származó _
a felnőttképzési és tanulmányi 

szerződések  megszűnéséig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                            

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu          

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                    

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                
humánpolitikai szervező

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 
személyazonosság-lopást vagy a 

személyazonossággal való 
visszaélést, pénzügyi veszteséget, az 

álnevesítés engedély nélküli 
feloldását, jó hírnév sérelmét, 

szakmai titoktartási kötelezettség által 
védett személyes adatok bizalmas 

jellegének sérülését, egyéb jelentős 
gazdasági vagy szociális hátrányt

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

jelzálogjog bejegyzések és 
jelzálogjog törlési kérelmek 

nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

szociális ügyintéző,                   
gazdasági ügyintéző                                   

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 506 157       e-mail: 

szocialisugyek@ipolypartotthon.hu, 
szamlazas@ipolypartotthon.hu

jelzálogjoggal terhelt ingatlanok 
tulajdonosai, örökösei (kérelmezők)

Intézményben élő ellátottak, akik 
jelentős ingatlanvagyon terhére 

részesülnek ellátásban  

Intézményben élő ellátottak, akik 
jelentős ingatlanvagyon terhére 

részesülnek ellátásban  

név, születési hely, idő, lakcím, anyja 
neve, személyi azonosító jel, 

adóazonosító jel, 

adós vagyoni helyzetére vonatkozó 
adatok

a szociális igazgatásról szóló 
1993. évi III. tv. 119. § (2)-(3) bek,

- - - intézményi megállapodás, - érintettől származó - az intézményi ellátás időtartama
91206-A/30/2020 iktatószámú 

intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 
melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- -

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                               

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu       

- adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú és elektronikus nem -

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                          
91206-A/206-8/2024. iktatószámú 

intézményi szerződéskötési 
szabályzat

-
 intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,               
gazdasági csoportvezető,             

gazdasági ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

iktatási dokumentumok
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  (iroda)

gazdasági ügyintéző /titkár                                                            
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                   

e-mail:                   
gondnok@ipolypartotthon.hu  
titkarsag@ipolypartotthon.hu

iktatott dokumentumokban szereplők
A beérkezett iratokban szereplő adatok 

felhasználása az ügyek lezárásáig.
Intézményhez érkező és kimenő 

ügyiratok iktatása, dokumentálása

név, születéskori név, születési hely és 
idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, 

e-mail, adószám, adóazonosító jel
egészségügyi adatok

a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános 

követelményeiről szóló 335/2005. 
(XII.29.) Korm. Rendelet

- - - - - érintettől származó - az ügyirat elintézéséig
91206-A/30/2020 iktatószámú 

intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 
melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- -
közigazgatási szervek, bíróság, ügyészség, 2016. évi CL .tv., 2016. évi CXXX. Tv., 

2017. évi XC. Tv.
- adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú és elektronikus nem Poszeidon program

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                     
-

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,                
gazdasági ügyintéző, titkár

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

 kötelező továbbképzésével 
kapcsolatos nyilvántartás

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető-helyettes                                      
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 146      e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu

továbbképzésre kötelezettek köre

A továbbképzések előkészítése, 
teljesítése és a teljesítés igazolásának 

rögzítése során a kirendeltségi 
dolgozó személyes adatainak 

kezelése.

továbbképzési tervnek megfelelő 
haladás nyomon követése

név, születési hely és idő, anyja neve, 
lakóhely

-

9/2000 SZCSM rendelet a 
személyes gondoskodást végző 
személyek továbképzéséről és 

szociális szakvizsgáról

- - - - - érintettől származó
a közalkalmazottak szolgálati 
jogviszonyának időtartamáig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi  Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- - - - adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú igen _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                          

-
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,            
humánpolitikai szervező

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

utazási utalványra jogosultak 
nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

humánpolitikai szervező                   
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                           

Tel: +36 32 506 152                                    
e-mail: munkaugy@ipolypartotthon.hu  

Az intézmény közalkalmazotti 
jogviszonyban álló dolgozói

Az utazási utalványok elkészítése, 
kiadása, az utazás igazolása és az 

utalványok őrzése során a 
kirendeltségi dolgozó személyes 

adatainak kezelése.

utazási kedvezmény biztosítása
név, születési hely és idő, anyja neve, 

lakóhely
- 38/2024. (II. 29.) Korm. Rendelet - - - - - érintettől származó

a közalkalmazottak szolgálati 
jogviszonyának időtartamáig

91206-A/30/2020 iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- - - - adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapon és elektronikusan nem -
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                          

-
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,  
humánpolitikai szervező

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 
jogaik korlátozása, hátrányos 

megkülönböztetés, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

távolléti adatok nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

humánpolitikai szervező                   
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                           

Tel: +36 32 506 152                                    
e-mail: munkaugy@ipolypartotthon.hu  

intézmény alkalmazásában lévő 
dolgozók

Munkavállalói távolléti ívek tárolása
távolléti adatok kezelése, 

nyilvántartása
név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakóhely, TAJ szám
egészségügyi adatok _ _ _ _ munkaszerződés, kinevezés _ érintettől származó _

a közalkalmazottak szolgálati 
jogviszonyának időtartamáig

1992. évi XXXIII.törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ MÁK _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú, elektronikus igen

a/ KIRA                                                                                                         
b/ dolgozói adatnyilvántartás, távollét és 

szabadságnyilvántartás, kinevezések kezelése 
c/ nem támogatja  

d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                                       
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                             

_ humánpolitikai szervező

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

jelenléti ívek nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

humánpolitikai szervező                   
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                           

Tel: +36 32 506 152                                    
e-mail: munkaugy@ipolypartotthon.hu  

intézmény alkalmazásában lévő 
dolgozók

Rögzített adatok alapján munkabér 
kifizetéséhez dokumentum 

előkészítése, vitás esetben a jelenlét 
vagy távollét igazolása

dolgozók jelenlétének nyilvántartása
név, munkába érkezés és távozás 

időpontja
-

a munka törvénykönyvéről szóló 
2012. évi I. tv. 134. § (1)-(2) bek,

- - - - - érintettől származó -
a dolgozói jogviszony megszűnéséig, 

megszüntetéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- - _ - adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú nem -
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                           

- humánpolitikai szervező, vezető ápoló

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

szabadság nyilvántartás
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

humánpolitikai szervező                   
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                           

Tel: +36 32 506 152                                    
e-mail: munkaugy@ipolypartotthon.hu  

intézmény alkalmazásában lévő 
dolgozók

intézmény alkalmazásában lévő 
dolgozók számára rendelkezésre álló 
és kivett szabadságok vezetése, vitás 

esetekben adatszolgáltatás.

dolgozók rendelkezésre álló és kivett 
szabadságának nyilvántartása

név, megállapított szabadságok 
száma

-

a munka törvénykönyvéről szóló 
2012. évi I. tv.                              

1992. évi XXXIII.törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról

- - - - - érintettől származó -
a dolgozói jogviszony megszűnéséig, 

megszüntetéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- - - - adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú és elektronikus igen

a/ KIRA                                                                                                        
b/ dolgozói adatnyilvántartás, távollét és 

szabadságnyilvántartás, kinevezések kezelése 
c/ nem támogatja  

d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                               

-

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,      

humánpolitikai szervező,                  
vezető ápoló

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

közalkalmazotti nyilvántartás
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  (iroda)

humánpolitikai szervező                   
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.                                           

Tel: +36 32 506 152                                    
e-mail: munkaugy@ipolypartotthon.hu  

Az intézmény közalkalmazotti 
jogviszonyban álló dolgozói

az intézmény alkalmazásában lévők 
személyes adatainak törvényben előírt 
alapnyilvántartás vezetése, kezelése.

alapnyilvántartás vezetése

név, születési név, anyja neve, 
születési hely és idő,lakcím, 

telefonszám, e-mail, TAJ-szám, 
adóazonosító jel, személyi igazolvány 

szám, bankszámlaszám, 
állampolgárság, i l letményátutalás 

módja, i l letmény, végzettséget 
igazoló dokumentumok, korábbi 

jogviszonyokkal kapcsolatos igazolások

egészségügyi adatok, jövedelmi 
viszonyra vonatkozó adatok, családi 

állapotra vonatkozó adatok

1992. évi XXXIII.törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról

- - - - - érintettől származó -
a dolgozói jogviszony megszűnéséig, 

megszüntetéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

- - - - adatfeldolgozót nem vesz igénybe - papír alapú és elektronikus igen

a/ KiRA/SZIA                                                                                                        
b/ dolgozói adatnyilvántartás, távollét és 

szabadságnyilvántartás, kinevezések kezelése 
c/ nem támogatja  

d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                          
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                           

- humánpolitikai szervező igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

új kérelmek nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető-helyettes                                      
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 146      e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu

kérelmező,annak hozzátartozója vagy 
törvényes képviselője

Az intézményi elhelyezést kérelmezők 
nyilvántartása

kérelmezők nyilvántartásának vezetése

név,személyazonosító adatok, 
személyazonosító okmányok 

másolata, telefonszám, 
cselekvőképessg, hozzátartozók 
törvényes képviselők lakcíme, 

telefonszáma,

gondnokkirendelő határozatok, 
jövedelem igazolás, 

vagyonnyilatkozat, eü adatok

a szociális igazgatásról és 
szociális ellátásokról szóló 1993. 

évi III. tv. 
_ _ _ _ _ érintettől származó _

a szolgáltatásra vonatkozó igénytől a 
szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú és elektronikus igen

a/ SZIA                                                                                                        
b/ kérelmezők/ várakozók adatnyilvántartása, 

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                           

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                   

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

hiánypótlásra kötelezettek 
nyilvántartása (kérelmezők)

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető-helyettes                                      
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 146      e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu

kérelmező,annak hozzátartozója vagy 
törvényes képviselője

hiánypótlásra felszólított kérelmek 
nyilvántartása

hiánypótlásra felszólított kérelmezők 
nyilvántartásának vezetése

név, lakcím _
a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. 
évi III. tv. 

_ _ _ _ _ érintettől származó _
a szolgáltatásra vonatkozó igénytől a 

szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú és elektronikus nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                             

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

elutasított kérelmek nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

intézményvezető-helyettes                                      
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 146      e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu

kérelmező,annak hozzátartozója vagy 
törvényes képviselője

elutasított kérelmek nyilvántartása
elutasításra került kérelmek 

nyilvántartása
név, szül hel. Idő anyja neve, lakcím eü adatok

a szociális igazgatásról és 
szociális ellátásokról szóló 1993. 

évi III. tv. 
_ _ _ _ _ érintettől származó _

a szolgáltatásra vonatkozó igénytől a 
szolgáltatás elutasításig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú és elektronikus nem

a/ SZIA                                                                                       
b/ elutasított kérelmezők adatnyilvántartása, 

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,       

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                                                       
_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

előgondozás nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

intézményvezető-helyettes                                      
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 146      e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu

kérelmező,annak hozzátartozója vagy 
törvényes képviselője

intézménybe történő bekerülés 
feltételéül szolgáló adatlap kezelése

jogszabályi feltételeknek való 
megfelelés, előgondozási adatlap 

vezetése
név, szül hely idő,

lakáskörülmények, családi 
körülmények, szociális helyzet, eü 

adatok, cselekvőképesség, gyermekek 
adatai

9/1999.(XI.24.) SzCsM rendelet a 
személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátások 
igénybevételéről 

4§,5§,6§,7§,8§,9§ 2sz. Melléklet      
A szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. 
évi III. tv.20§   

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az előgondozás lefolytatásától 

szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú és elektronikus nem

a/ SZIA                                                                                       
b/ kérelmezők előgondozásának időpontja 

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,       

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                                                           
_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

a szolgáltatások igénybevételére 
szolgáló megállapodások 

nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye (iroda)

szociális ügyintéző                                                    
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 157       e-mail: 
szocialisugyek@ipolypartotthon.hu

kérelmező,annak hozzátartozója vagy 
törvényes képviselője

intézményi jogviszony létesítéséhez 
szükséges dokumentum kezelése

jogszabályi feltételeknek való 
megfelelés megállapodások 

nyilvántartása

név, szül, hely idő, anyja neve, 
állampolgárság, személyi ig száma, 

TAJ szám, nyugdíjas törzsszám, 
törvényes képviselő/hozzátartozó neve 

,  telefonszáma gondnokkirendelő 
határozat száma

a szociális igazgatásról és 
szociális ellátásokról szóló 1993. 

évi III. tv. 67§, 68§ (5) 94/c §
_ _ _ _ _ érintettől származó _

a megállapodás megkötésétől a 
szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú és elektronikus igen

a/ SZIA , KENYSZI                                                                                                      
b/ ellátotti adatnyilvántartás

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                                  

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes, szociális 
ügyintéző,gazdasági ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

térítési díj, és gyógyszerköltség 
nyilvántartás

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

szociális ügyintéző,gazdasagi 
ügyintéző, letéti pénztáros                                                    

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 506 157,    +36 32 506 154, 

+36 32 506 153           e-mail: 
szocialisugyek@ipolypartotthon.hu   

szamlazas@ipolypartotthon.hu 
leteti.penztar@ipolypartotthon.hu

intézmény ellátottjai, gondnokok 
hozzátartozók

térítési díjak gyógyszerszámlák 
megállapítása,  befizetésre való 

előkészítése

jogszabályi feltételeknek való 
megfelelés,  

név, lakcím, születési adatok anyja 
neve

jövedelemadatok, eü adatok

1993.évi III. törvény a szociális 
igazgatásról és szociális 

ellátásokról 94/E §(2) 114§ 115§ 
116§ 117§ 118§ 119§                                        

2961993 (II.17) korm rendelet a 
személyes gondoskodást nyújtó 
szociális ellátások térítési díjáról 

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az intézményi jogvisony keletkezésétől 

a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú és elektronikus igen

a/ CT-EcoSTAT                                                                                                    
b/ ellátotti adatnyilvántartás 

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                           

_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes, gazdasági 

csoportvezető gazdasági ügyintéző, 
szociális ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Központi Elektronikus Nyilvántartás a 
Szolgátatást Igénybevevőkről 

(KENYSZI)

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető,             
intézményvezető-helyettes                                      

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004    e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

Szolgáltatást igénylő igénybevevő
elekronikus rendszerben történő 

adatrögzítés 
törvényi előírásnak való megfelelőség

név, szül hely idő, anyja neve, TAJ 
szám,  lakcím állampolgárság

1993.évi III. törvény a szociális 
igazgatásról és szociális 

ellátásokról 20/c § 132 § (1) bek. 
J) és s) pont

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az intézményi jogviszony keletkezésétől 

a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ Illetékeséggel és hatáskörrel rendelkező ellenőrző szervek hatóságok _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ elekronikus igen

a/ KENYSZI                                                                                                
b/ ellátotti adatnyilvántartás

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                         
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                               

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál a megfelelő és kellő 
idejű intézkedés hiányában 

lehetséges a GDPR preambulumának 
85. pontja szerinti kockázat 

fennállása. A felmerülő kockázat az 
alábbi hátrányokat okozhatja a 

természetes személyek részére: - 
fizikai, vagyoni vagy nem vagyon 
károk bekövetkezése, személyes 

adataik feletti rendelkezés elvesztése, 

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Integrált Adatkezelő Rendszer (SZIA)
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

intézményvezető,             
intézményvezető-helyettes                                      

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004    e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

szolgáltatást igénybevevők, 
gondnokok/hozzátartozók, 

munkavállalók

elekronikus rendszerben történő 
adatrögzítés 

elekronikus rendszerben történő 
adatrögzítés 

név szül hely idő, anyja neve TAJ 
szám adószám, lakcím lakcímkártya 
száma, személyi igazolvány száma 

érvényessége, kérelem 
adatai.gondnok/hozzátartozó lakcíme, 

telefonszáma, 

cselekvőképesség, eü adatok, 
jövedelem,

316/2012.(XI.13.) kormány 
rendelet    1/2000 (I.7.) SZCSM 

rendelet
_ _ _ _ _ érintettől származó _

az intézményi jogviszony keletkezésétől 
a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ Illetékeséggel és hatáskörrel rendelkező ellenőrző szervek hatóságok _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ elekrtonikus igen

a/ SZIA                                                                                               
b/ ellátotti és dolgozói adatnyilvántartás

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                            
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                              

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes, gazdasági 
csoportvezető, gazdasági ügyintéző

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Ellátottak egészségügyi 
dokumentációja

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye (iroda)

      orvos, rendelő munkatársai,  
vezető ápoló, ápoló, gondozó                              

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004    e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

szolgáltatást igénybevevők
ellátottak eü állapotánalk 
dokumentálása, vényírás, 

egészségi állapot nyilvántartása
név. Szül hely idő, anyja neve, 

lakcím, TAJ szám, közgyógy szám
eü adatok

1993.évi III. törvény a szociális 
igazgatásról és szociális 

ellátásokról 67§, 94/E § (129,(13) 
bek.                 1/2000. (I.7.) 
SzCsM rendelet a személyes 
gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól 
és működésük feltételéről 50§ 51§ 

52§ 53§             1997.évi CLIV 
törvény az egészségügyről 5§-31§

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az intézményi jogviszony keletkezésétől 

a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _
Illetékeséggel és hatáskörrel rendelkező ellenőrző szervek hatóságok ( Kórház-

kezelőorvosok, Bíróság, Rendőrség, Katasztrófavédelem, Fenntartó)
_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ paípír alapú, elektonikus igen

a/ WiniDoki--szoc.Extra+EESZT program                                                                                       
b/ ellátotti adatnyilvántartás

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                           
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                         

_

intézményvezető,                                     
vezető ápoló,                                              

orvos,                                                         
rendelő munkatársai, ápoló,gondozó

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Ellátottak munkajellegű 
foglalkoztatásának dokumentációi

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye (iroda)

szociális ügyintéző                                                 
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 157          e-mail: 
szocialisugyek@ipolypartotthon.hu 

Munkajellegű foglalkoztatásban 
résztvevők

munkajellegű fogllakoztatáshoz 
szükséges személyes adatok, 

munkaszerződések eü alkalmassági 
dokumentumok kezelése

munkajellegű foglakoztatás 
nyilvántartása, nyomonkövetése

név, szül hely, idő, anyja neve, 
lakcím, Taj szám adószám 

eü adatok, munkabér
2012.évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről
_ _ _ _ _ érintettől származó _

a munkaviszony létesítésétől annak 
megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ ERFO Kézmű és Nonprofit Kft. _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ paípír alapú, elektonikus nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                         

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes, szociális 
ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Ellátottak ingó nyilvántartási lapja
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

  ápoló/gondozó                              
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 456 004    e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu

szolgáltatást igénybevevők

Az ellátottak saját tulajdonukban lévő 
használati tárgyainak 

nyilvántartásának kezelése ( 
ruhanemű, lábbeli, műszaki cikkek, 

ékszerek,bútorok,gyógyászati 
segédeszközök)

A saját tulajdonban és használatban 
lévő ingóságok nyilvántartása 

nyomonkövetése
név, törzsszám, elhelyezés magántulajdon értékek adatai

1993.évi III. törvény a szociális 
igazgatásról és szociális 

ellátásokról 46§ 47§ 48§ 49§
_ _ _ _ _ érintettől származó _

az intézményi jogviszony keletkezésétől 
a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ Papír alapú nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                             

_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,                       

vezető ápoló,                                  
ápoló,gondozó

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

korlátozó intézkedések nyilvántartása
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye   (iroda)

szociális ügyintéző                                                 
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 157          e-mail: 
szocialisugyek@ipolypartotthon.hu 

szolgáltatást igénybevevők
elrendelt korlátozó intézkedések 

nyilvántartása
elrendelt korlátozó intézkedések 

rögzítése, nyilvántartása
név, szül hely idő anyja neve eü adatok

1993.évi III. törvény a szociális 
igazgatásról és szociális 
ellátásokról 94 § G) pont                                      

1/2000 (I.7) SzCsM rendelet a 
személyes gondoskodást nyújtó 
szociális intézmények szakmai 

feladatairól és működésük 
feltételeiről 101§ A 

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az intézményi jogviszony keletkezésétől 

a szolgáltatás megszűnéséig (Sz.e.)

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ ellátottjogi képviselő, szakorvos _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ paípír alapú, elektonikus nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                            

_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,                

vezető ápoló,                                         
szakorvos                                             

ápoló, gondozó,                                      
ellátottjogi képviselő

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

postai küldemények átvételére 
szolgáló dokumentumok + közvetett 

kézbesítés nyilvántartása

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

adminisztrátor                                           
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 157          e-mail: 
adminisztrator@ipolypartotthon.hu 

szolgáltatást igénybevevők

meghatalmazás a postai úton érkező 
küldemények átvételére, és 

nyilvántartás a küldemények 
átadásáról

A postai küldemények átvétele és 
átadása

név szül hely idő anyja neve lakcím

2001 évi XL törvény a postáról       
254/2001 (XII.18.) számú korm 

rendelet a postai 
szoilgáltatásokról

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az intézményi jogviszony keletkezésétől 

a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ Papír alapú nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                            

_

intézményvezető,                    
intézményvezető-helyettes,                      

vezető ápoló,                                                
szociális és terápiás munkatárs, 

gazdasági csoportvezető,                     
letéti pénztáros,                                 
adminisztrátor

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

panaszkezelés
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető,             
intézményvezető-helyettes                                      

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004    e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

szolgáltatást igénybevevők, 
hozzátartozók, gondnokok

beérkező panaszok megfelelő 
kezelése

érintettek észrevételeinek panaszainak 
kivizsgálása

név észrevétel panasz tárgya
Ipolypart Integrált Szociális 

Intézmény Nógrád Vármegye 
Házirendje

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az intézményi jogviszony keletkezésétől 

a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                            

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu         

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                             

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                       
vezető ápoló

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Érdekképviseleti fórum
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  (iroda)

intézményvezető,             
intézményvezető-helyettes                                      

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004    e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

szolgáltatást igénybevevők, 
hozzátartozók, gondnokok,intézmény 

dolgozója, fenntartó képviselője, 
ellátottjogi képviselő, 

Érdekképviseleti fórum tagok 
választása, meghívók kiküldése, ülések 

lebonyolítása, jegyzőkönyvezés

Érdekképviseleti kapcsolatos 
dokumentumok kezelése

név ülések tárgya

1/2000 SzCsM rendelet a 
személyes gondoskodást nyújtó 
szociális intézmények szakmai 

feladatairól, és működési 
feltételeiről 43§

_ _ _ _ _ érintettől származó _
az érdeképviseleti fórum 

megalakulásától az intézmény 
fennállásááig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                             

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                           
vezető ápoló

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

Ellátottjogi képviselő észrevételei, 
megkeresés panasz

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

intézményvezető,             
intézményvezető-helyettes                                      

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004    e-mail: 

ipolypart@ipolypartotthon.hu

szolgáltatást igénybevevők
elátottjogi képviselő által benyújtott  

dokumentumok kezelése
elátottjogi képviselő által benyújtott  

panaszok kivizsgálása
név, szül hely idő, lakcím, anyja neve panasz tárgya

1993.évi III. törvény a szociális 
igazgatásról és szociális 

ellátásokról  94/K §
_ _ _ _ _ érintettől származó _

az intézményi jogvisony keletkezésétől 
a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                                                                   

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu       

_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú, elektronikus nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                            

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                          
vezető ápoó

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

utazási kedvezmények 
igénybevételéhez  igazolás 

hozzátartozók részére

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye   (iroda)

szociális ügyintéző                                                 
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 157          e-mail: 
szocialisugyek@ipolypartotthon.hu 

ellátottak és hozzátartozói
kiadott utazási kedvezményeken 

szereplő adatok kezelése
utazási kedvezményt igénybevevők 

nyilvántartása
ellátott neve hozzátartozó neve szül 

hely idő anyja neve uticél, lakcím
_

38/2024. (II. 29.) Korm. rendelet
a közforgalmú személyszállítási 

utazási kedvezményekről
_ _ _ _ _ érintettől származó _

az intézményi jogvisony keletkezésétől 
a szolgáltatás megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _ _ _ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú _nem _
91206-A/29-19/2020.iktatószámú 

intézményi szabályzata az 
adatvédelemről és adatbiztonságról                                                           

_
intézményvezető,                    

intézményvezető-helyettes,                        
szociális ügyintéző

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

cselekvőképesség és gondnoki 
nyilvántartás

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  (iroda)

szociális ügyintéző                                                 
Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 

Nógrád Vármegye  3188 
Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 

+36 32 506 157          e-mail: 
szocialisugyek@ipolypartotthon.hu 

szolgáltatást igénybevevők, 
gondnokok

cselekvőképességgel és 
gondnokkirendelésekkel kapcsolatos 

dokumentumok kezelése

ellátottak cselekvőképessségének 
nyilvántartása a kirendelt gondnokok 

nyilvántartása

ellátott neve szül hely idő anyja neve 
lakcím, gondnok neve címe 

telefonszáma

cselekvőképesség mértéke, ítéletek 
határozatok számai

149/1997 (IX.10) korm. Rendelet 
a gyámhatóságokról valamint a 
gyermékvédelmi és gyámügyi 

eljárásról   130/B§ 130/C§ 133§ 
136§                                              

2013 évi V. törvény a polgári 
törvénykönyvről 2:25§  2:26§ 

6:20§

_ _ _ _ _ érintettől származó _
a kérelem beadásától az intézményi 

jogviszony ,megszűnéséig

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

_ _
Illetékeséggel és hatáskörrel rendelkező ellenőrző szervek hatóságok  (Bíróság, 

Gyámhivatal, Rendőrség, Katasztrófavédelem, Nyugdíjfolyósító, Fenntartó)
_ adatfeldolgozót nem vesz igénybe _ papír alapú, elektronikus igen

a/ SZIA                                                                                               
b/ ellátottak és törvényes képviselők nyilvántartása

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,                                                      

91206-A/29-19/2020.iktatószámú 
intézményi szabályzata az 

adatvédelemről és adatbiztonságról                        
91206-A/206-9/2024.iktatószámú 

intézményi Informatikai biztonsági 
szabályzata                               

_
intézmény szakmai feladatellátásban 

résztvevői munkavállalói
igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

SZGYF adatvédelmi és 
adatbiztonsági, valamint 

kockázatkezelési és 
információbiztonsági, i l letve 

informatikai biztonsági 
szabályzataiban szerint az incidensek 

megelőzésére és kezelésére tett 
intézkedések: 

https://szgyf.gov.hu/szabalyozo-
eszkozok/

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 456 004

Bablena Beáta intézményvezető          
3188 Ludányhalászi Rákóczi u. 71-73.  

Tel.: +36 70 903 4344                                
e-mail: 

bablena.beata@ipolypartotthon.hu

intézmény kötelezettségvállalásainak, 
engedélyeztetési eljárásainak és 

elektronikus bizonylatainak 
engedélyezése

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye (iroda)

intézményvezető,                      
intézményvezető-helyettes                                                 

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye  3188 

Ludányhalászi Rákóczi út 71-73 Tel: 
+36 32 506 157          e-mail: 
ipolypart@ipolypartotthon.hu 

szolgáltatást igénybevevők, 
szolgáltatók, ellátottak, munkavállalók 

intézmény kötelezettségvállalásainak, 
engedélyeztetési eljárásainak és 

elektronikus bizonylatainak 
engedélyezése

CT-EcoSTAT rendszerben rögzített 
számlák, bizonylatok elektronikus 

engedélyezése, jóváhagyása

CT-EcoSTAT rendszerben rögzített 
számlák, bizonylatok

számlák adatainak elekronikus 
rendszerben történő rögzítése 

5/2025. (IV. 28.) SZGYF 
szabályzat a Főigazgatóság 

elektronikus aláírási, elektronikus 
bélyegzési és elektronikus 

tanúsítványkezelési szabályairól.

Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások 
általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény      

Az állami és önkormányzati szervek elektronikus 
információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény

szerződés teljesítése érintettől származó
kötelezettség teljesítése, vagy jog 

érvényesítése 

91206-A/30/2020. iktatószámú 
intézményi Iratkezelési szabályzat 1.sz. 

melléklete szerint

Ipolypart Integrált Szociális Intézmény 
Nógrád Vármegye                                          

3188 Ludányhalászi Rákóczi út 71-73.   
Tel: +36 32 456 004

Fekete Zsolt Igazgató                                                                                           
Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság Nógrád Vármegyei Kirendeltsége                                                                                                                                                                   

3100 Salgótarján Rákóczi út 36.                                                                                          
Tel:+36-30-130-4056 e-mail: fekete.zsolt@szgyf.gov.hu    

adatfeldolgozót nem vesz igénybe elektronikus nem

a/ Eco-Digit, SZR Front-End                                                                                        
b/ elekronikus bizonylatok

c/ nem támogatja  
d/ jelszavas védelem,  

5/2025. (IV. 28.) SZGYF szabályzat a 
Főigazgatóság elektronikus aláírási, 

elektronikus bélyegzési és 
elektronikus tanúsítványkezelési 

szabályairól.

intézményvezető,                     
intézményvezető-helyettes

igen

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

Ezen adatoknál lehetséges a GDPR 
4. cikk 12. pontja szerint a biztonság 
olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt 
személyes adatok véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az 

azokhoz való jogosulatlan 
hozzáférést eredményez.

5/2025. (IV. 28.) SZGYF szabályzat a 
Főigazgatóság elektronikus aláírási, 

elektronikus bélyegzési és elektronikus 
tanúsítványkezelési szabályai


